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Proemio

El Bachillerato General No Escolarizado (BGNE) es un modelo alternativo de Educacion
Media Superior dirigido a adolescentes, jévenes y adultos que asisten a asesorias especificas y
desarrollan sus actividades de aprendizaje de manera colaborativa y/o independiente, mediante
el uso de Tecnologias de la Informacion, Comunicacion, Conocimiento y Aprendizaje Digital
(TICCAD). Su objetivo es promover aprendizajes minimos, comunes y diversos que favorezcan el
acceso, la permanencia y/o la conclusion de los estudios de forma pertinente y con excelencia,
permitiendo al estudiante egresar con el perfil y los aprendizajes establecidos en el plan de
estudios, para continuar su formacion en el nivel superior o insertarse en un empleo socialmente
util.

El BGNE, considerando sus caracteristicas y necesidades, considera pertinente adecuar los
programas de estudio, tradicionalmente dirigidos al docente, mediante Planes de
Acompaiiamiento orientados a los estudiantes. Esto responde a la necesidad de fomentar el
autoaprendizaje, sin prescindir de la asesoria y la retroalimentacion. Por lo tanto, dichos planes
no estan disefiados de manera tradicional, sino que se conciben de forma flexible y dindmica,
para que tanto el docente-asesor como el estudiante puedan trabajar de forma independiente y
autonoma, utilizando diversas estrategias de aprendizaje acordes con su contexto personal,
social, cultural, ambiental, cientifico y tecnologico.

Los Planes de Acompafnamiento exigen del docente-asesor una actitud atenta, reflexiva,
colaborativa y receptiva a las necesidades del estudiante, propiciando asi un proceso de
aprendizaje significativo. Este documento contiene los elementos esenciales que intervienen en
la ensenanza y el aprendizaje. En €l se establecen los propositos educativos y pedagogicos, los
cuales permiten al docente-asesor y al estudiante organizar las actividades o tareas, disefar
situaciones de aprendizaje que faciliten la construccién continua y articulada del conocimiento, y
seleccionar los métodos, estrategias y formas de evaluacion. Todos estos elementos son
indispensables para su disefio e implementacion.

Los Planes de Acompanamiento permiten:

« Desarrollar un pensamiento critico, analitico y flexible, basado en la experiencia, la
observacidn, la busqueda de alternativas y la toma de decisiones comprometidas. Se sustentan
en la reflexion y en la aplicacion de los aprendizajes para resolver diversos retos.

« Fomentar el conocimiento como medio para desarrollar el "aprender a aprender”. Este
conocimiento genera dudas, pero también proporciona seguridad para resolverlas.

« Utilizar enfoques de ensenanza-aprendizaje como la didactica desarrolladora y el aula
invertida.

« Implementar metodologias basadas en el aprendizaje cooperativo, situado, activo, experiencial,
por resolucion de problemas y en proyectos integradores; asi como en la indagacion, el dialogo,
la comunicacion, el consenso, la toma de decisiones, el pensamiento critico y reflexivo, la
creatividad, la innovacién y la evaluacion formativa orientada a la autorregulacion, entre otras.

La evaluacion formativa es un componente clave en los Planes de Acompanamiento del
BGNE, ya que trasciende su funcion tradicional de medir el aprendizaje, ampliando su campo de
accion como estrategia y espacio para la reflexion y valoracion “en el aprendizaje, para el
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aprendizaje y como aprendizaje”. Esta evaluacion se concibe como formadora, es decir, como
un espacio, una estrategia y un instrumento que favorece el aprendizaje, no solo como medio
para evaluar lo que se ensena o se aprende.

El presente Plan de Acompanamiento es un recurso didactico que se ofrece con el proposito de
garantizar la adecuada construccion del conocimiento. Su estructura est4 organizada en tres
momentos: inicio, desarrollo y cierre. Asimismo, se definen las actividades, los productos
esperados y los instrumentos de evaluacion. Estos implican tanto el acompafiamiento presencial
del asesor como la realizacion de un trabajo independiente (acordado con el asesor) y un trabajo
autonomo, en el que el estudiante desarrolla la capacidad de hacerse responsable de su propio
aprendizaje.

El Plan de Acompanamiento se ha enriquecido con los siguientes elementos:

« Es coherente con el perfil ontologico, teleologico y axioldgico establecido en el articulo 3°
constitucional.

« Promueve la formacion de un ser humanista, reflexivo y con sentido social.

« El curriculo de las asignaturas no esta centrado en temas y conceptos, sino que se basa en
preguntas esenciales de las disciplinas, enfocadas al anélisis, la discusion y la practica de
formas de pensamiento.

« Parte de una reduccion de bloques y contenidos en cada asignatura.

» El disefo de la instrumentacion y las actividades de aprendizaje responde a los principios de la
didactica desarrolladora y el aula invertida.

» Las estrategias didacticas con enfoque desarrollador permiten desplegar y armonizar los
saberes adquiridos.

» La evaluacion del aprendizaje implica la generacion de evidencias coherentes con los criterios e
indicadores establecidos, articulando conocimientos, procedimientos y valores.

Finalmente, la estructura del Plan de Acompanamiento no es de tipo instruccional, sino
formativa, e incluye problemas, preguntas, actividades, ejemplos y sugerencias de una
didactica que, segin el contexto, las necesidades y las posibilidades del estudiante, puede
adaptarse de manera propositiva y dinamica.

Importancia de la asignatura de Informatica I

La asignatura de Informatica pertenece al campo disciplinar de la Comunicacion y esta
conformada por Informatica I e Informatica II, las cuales se cursan en el primer y segundo
modulo, respectivamente, del Plan de Estudios del Bachillerato General No Escolarizado
(BGNE). Estas asignaturas tienen como objetivo consolidar, diversificar y fortalecer los
aprendizajes adquiridos por los estudiantes, mediante el desarrollo de competencias que les
permitan utilizar las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC) disponibles
en su entorno. Esto facilita su participacion activa y un desempeino efectivo en la sociedad a la que
pertenecen. Por ello, es fundamental que el alumno utilice la informética y las TIC para buscar,
evaluar, seleccionar, adaptar y aplicar informacion con el fin de comunicarse, producir materiales
de estudio e incrementar sus oportunidades de formacioén a lo largo de la vida.
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Informatica I contribuye al desarrollo integral del estudiante mediante el uso de las TIC para
comunicarse con los demas y manejar informaciéon que le permita reflexionar y comprender la
importancia del conocimiento propio, valorar su cultura, respetar la diversidad y reconocer la
riqueza que ésta genera. Ademas, esta asignatura le permite elaborar documentos de texto, utilizar
diversos buscadores para seleccionar fuentes confiables, conocer los sistemas operativos (libres y
con licencia), asi como respaldar informacién en la nube. Estas habilidades representan
herramientas clave para su desarrollo personal y académico.

En este sentido, se proponen tres unidades tematicas, es decir, tres Planes de
Acompaiiamiento.

e En la primera unidad se abordan conceptos bésicos, hardware y periféricos, sistemas
operativos y software de aplicacion.

o En la segunda unidad se tratan temas relacionados con la seguridad de la informacio6n,
redes sociales e Internet.

o Finalmente, en la tercera unidad se explica el uso correcto y funcional del procesador de
textos, asi como su aplicacion practica en otras materias.

El tiempo minimo asignado y organizado para la asignatura es de 12 sesiones presenciales, de
una hora cada una, distribuidas equitativamente: cuatro sesiones por unidad tematica.

El propdsito general de la asignatura es que los estudiantes del sistema BGNE utilicen las
tecnologias de la informacion y la comunicacion para investigar, resolver problemas, producir
materiales y transmitir informacién, mediante el conocimiento de los sistemas operativos, los
servicios de telecomunicaciones y las aplicaciones de uso especifico.

Normatividad de la asignatura

Conforme a la Planeacion de la Mejora Continua (PMC), en la categoria denominada

“Desarrollo socioemocional y prevencion de la violencia en la comunidad

escolar”, y derivado de las manifestaciones recurrentes de comportamientos como la

violencia, la farmacodependencia y la inestabilidad familiar, se establecen las siguientes

normas de convivencia:

e Ser amable con compaiieros, docentes, personal administrativo y de limpieza, tanto de
manera presencial como a distancia.

e Practicar las normas del buen hablante y del buen oyente.

Cumplir con las medidas de higiene y los protocolos de salud, tanto en casa como en las

sesiones presenciales.

Vestir de manera apropiada.

Asistir puntualmente a las asesorias presenciales.

Llevar a las asesorias todos los materiales necesarios.

No agredir verbal ni fisicamente a ninglin companero (cero bullying).

Resolver dudas en los tiempos acordados entre el asesor y el estudiante.

Entregar los productos en tiempo y forma.

En las sesiones a distancia, encender el micr6fono y la cAimara al momento de intervenir.

Designar un espacio propio para el desarrollo de las sesiones a distancia.

Durante las asesorias a distancia, mantener puntual atencién y participar activamente,

conforme a las normas de convivencia establecidas en el reglamento interno de la escuela.
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Cronograma de sesiones, entrega de productos y evaluaciones ‘

Sabado Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
Sesidn presencial: Trabajo a Trabajo a Trabajo a Trabajo a Ultimo dia de
Asesorias 'y distancia 'y distancia 'y distancia 'y distancia 'y entrega de
determinacion de auténomo. auténomo. auténomo. auténomo. productos y
evidencias por actividades
entregar. auténomas.

Formas de trabajo

¢Qué debo hacer en sesién ¢Qué debo hacer a distancia? ¢Qué debo hacer de manera
presencial? auténoma?

e Asesorias parala e Uso de plataformas educativas e Lecturase
resolucion de dudas e Uso de redes sociales investigacion

e Socializacion de los e Uso de videos y lectura de materiales e Organizacién de
trabajos compartidos tiempos, espacios y

e Sesiones de trabajo e Resolucion de ejercicios y practicas recursos
individual o por e Tutorias: WhatsApp, videollamadas e Técnicas de
equipos estudio para el

e Aplicacion practica de aprendizaje

todos los trabajos
auténomos de la
semana.

Recomendaciones para el estudio independiente (Trabajo auténomo)

Organizacién de un horario

Organizacion de las actividades

Comprometerse a estudiar y aprender a diario

Consultar otras fuentes para profundizar en el conocimiento
Haz un resumen de lo que aprendiste

Comenta con tus compaiieros todo lo aprendido

Lee el tema y revisa el material cuantas veces lo necesites

Total de horas minimas del curso: 3 horas semanales

Presenciales A distancia Trabajo autbnomo

1 1 1
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MATERIA: INFORMATICA I
PLAN DE ACOMPANAMIENTO No. 1 DE 3
“CONCEPTOS BASICO EN INFORMATICA”

PRESENTACION

Informatica I, como asignatura perteneciente al campo disciplinar de la Comunicacion, debe desarrollar en el estudiante las habilidades necesarias para
utilizar de manera adecuada las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion (TIC). El Plan de Acompaifiamiento 1 de 3 permite que el
estudiante adquiera un conjunto de conocimientos tedricos, comprenda los conceptos y el lenguaje propio de la asignatura, y desarrolle habilidades técnicas
que le permitan discernir y explicar las caracteristicas de distintos equipos de computo, periféricos, sistemas operativos y software de aplicacion.

OBJETIVO GENERAL DE LA UNIDAD I
Identificar de manera clara y precisa los conceptos fundamentales de la informatica; aplicar el marco tedrico para seleccionar el equipo de computo con las

caracteristicas mas adecuadas segun el tipo de uso que se le dara; y reflexionar sobre la eleccion del sistema operativo y del software de aplicacién mas
recomendables.

CONTENIDO

1.1 Concepto de Informatica, computadora, hardware y software

1.2 Caracteristicas y ejemplos fundamentales de hardware y periféricos
1.3 Sistemas Operativos (Windows, MAC OS, Linux, Android)

1.4 Software de Aplicacion

OBJETIVO TEMATICO

1.1. Identificar conceptos fundamentales que rodean a la palabra informatica
1.2 Comprender las caracteristicas que determinan el rendimiento de una
computadora

1.3 Justificar la elecciéon de un sistema operativo sobre otro

1.4 Distinguir el software de aplicacién méas adecuado para un usuario

APERTURA

>4
\ L 4

ACTIVIDADES

CONOCIMIENTO PREVIO:

De manera individual, cada alumno llevara al salén de clases una cotizacién de la computadora
incluyendo
duro) vy

que le haya gustado en algin establecimiento comercial,
caracteristicas (mareca, procesador, memoria, disco

PRODUCTO ESPERADO INSTRUMENTO(S)

DE EVALUACION

Cotizaciones presentadas Lista de cotejo

fotografias, (Anexo 1)

precios.

Posteriormente, en equipo, discutiran y argumentaran sobre cudl seria la computadora mas

adecuada para adquirir, considerando su uso personal y educativo.
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DESARROLLO

QUE:

Localice en diversas fuentes confiables (libros, Internet, IA, etc.) los conceptos de informatica,

computadora, software, sistema operativo y software de aplicacion. Elabore un Cuadro sin6ptico de los Ribrica
cuadro sinéptico que incluya dichos conceptos y entrégueselo al asesor. conceptos (Anexo 2)

Puede utilizar el siguiente recurso complementario:
https://www.youtube.com/watch?v=Qzj7RiET5NE

COMO:

Conforme a la siguiente liga: https://www.youtube.com/watch?v=epypctT4JHI, determine como

podemos complementar nuestra computadora para disponer de todas las herramientas de Collage Lista de cotejo
hardware que ayuden a cubrir las necesidades de nuestra vida diaria y educativa. (Anexo 3)

Elabore un collage con los periféricos necesarios para trabajar plenamente en una oficina,
comente el tipo de periférico e incluya ilustraciones.

PORQUE:
Elabore un cuadro sinoptico que muestre la relacion entre el hardware y el software respecto a Cuadro sin6ptico “Sistemas Lista de cotejo
un sistema operativo. Agregue las aplicaciones que funcionan en uno u otro equipo segtn su Operativos” (Anexo 4)

sistema operativo, y no olvide incluir el logo de cada sistema.

Puede guiarse con el siguiente video: https://www.youtube.com/watch?v=fsuroRYmagw

PARAQUE:

Elabore un resumen que explique las razones por las cuales debes elegir un equipo de computo

segun las cotizaciones presentadas en la apertura del curso. Resumen Lista de cotejo
Distingue las razones que justifican tu eleccién, considerando que se ajuste a tus necesidades (Anexo 5)

diarias, que sea til para ti y la importancia de conocer la teoria para realizar la mejor seleccion.

PUEDO APLICAR LO QUE APRENDO:

El estudiante debe simular que asesora a un disefiador grafico para ofrecerle un equipo de Reporte de simulacién Lista de cotejo
computo adecuado a su profesion, explicando las razones técnicas de su sugerencia. (Anexo 6)
Debe entregar un reporte de la asesoria simulada y elaborar dos cotizaciones, incluyendo sus

honorarios por el servicio de asesoria.

CIERRE PRESENCIAL O A DISTANCIA

ES CORRECTO LO QUE REALICE:

Realice en su cuaderno una ficha de comentario sobre lo que aprendid, como lo hizo y qué cree Ficha de comentario Retroalimentacién
que puede ampliar del conocimiento adquirido.
Incluya sus comentarios sobre la simulacién de asesoria al disefiador grafico.
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MEDIOS
RECURSO DE APOYO FUENTES DE CONSULTA
e FEjercicios y cuestionarios Video tutoriales en YouTube:
e Lecturas seleccionadas por el asesor https://www.youtube.com/watch?v=Qzj7RIET5NE
(p4ginas web, antologias y libros) https://www.youtube.com/watch?v=epypctT4JHI
e  Material audiovisual (videos, peliculas, https://www.youtube.com/watch?v=fsuroRYmagw
programas)
Anexo 1

Lista de cotejo para cotizaciones presentadas

Instrucciones: A partir de la revision de la lista de cotejo para evaluar las cotizaciones presentadas, califique para cada alumno el cumplimiento o
incumplimiento de cada uno de los rasgos que se especifican a continuaciéon, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

¢Incluyé marcao | ¢Agrego las | ¢Agregd precios? | ¢Mostrd fotos del Observaciones
tienda? caracteristicas? equipo?
Si No Si No Si No Si No
Alumno(a)
1.
2,
3.
4.
n.
Anexo 2

RUBRICA PARA EVALUAR TABLA DE CONCEPTOS DE INFORMATICA

Instrucciones: A partir del cuadro sindptico de conceptos elaborado por el estudiante, determine, para cada uno de los criterios que se muestran a
continuacion, el nivel de ejecucion alcanzado y anote en la columna "Total" el puntaje otorgado en cada criterio. Al final de la valoracidon, sera necesario
calcular el puntaje total alcanzado por el alumno o alumna.

Criterios | Niveles de desempeiio |
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3 puntos 2 puntos 1 punto 0 puntos Total

Fuentes de informaciéon

Al menos consulté el
90% de las fuentes
indicadas.

Al menos consulté el
60% de las fuentes
indicadas.

Al menos consultd el
30% de las fuentes
indicadas.

Consult6 menos del
30% de las fuentes de
informacion indicadas.

Manejo de los

conceptos indicados

Demuestra el manejo
del concepto.

Presenta un manejo no
tan preciso de los
conceptos.

No tiene el manejo
claro de los conceptos.

No tiene idea de los
conceptos.

¢Incluyo ¢Incluyd
periféricos  de periféricos
entrada? salida?

Si No Si

Alumno(a)

5o AP

Lista de cotejo para Collage sobre periféricos

Instrucciones: A partir de la revision del collage para evaluar los periféricos, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada
uno de los rasgos que se especifican a continuaciéon, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

¢Incluyd ¢Distingue bien los
de periféricos de tipos de periféricos?
entrada y salida?
No Si No Si No

Entrega del cuadro con | Entregan una version | Entregan una relaciéon | EI documento que
Entrega del cuadro todas sus | preliminar del cuadro | de notas en avance del | entregan no cumple
caracteristicas en la | enlafechaacordada. cuadro en la fecha | con los requisitos
fecha acordada. acordada. minimos.
Puntuacion final:
9 puntos 10 8 puntos 9 7 puntos 8 6 puntos 7 5 puntos 6 menos de 5 puntos 5
Anexo 3

Observaciones
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Anexo 4

Optico de Sistemas Operativos
Instrucciones: A partir de la revision del cuadro sinoptico para evaluar los sistemas operativos, califique para cada alumno el cumplimiento o
incumplimiento de cada uno de los rasgos que se especifican a continuacion, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

Se muestra el ¢Organizo los ¢Incluyd las ¢Se muestran los Observaciones
hardware sobre sistemas aplicaciones que logos de cada OS?
el que funciona operativos consu corren sobre
Alumno(a) el OS hardware? cada uno?
Si No Si No Si No Si No
1.
2,
3.
4.
5.
n.
Anexo 5

Lista de cotejo para Resumen de eleccion de equipo

Instrucciones: A partir de la revision del resumen sobre la eleccion de equipo de computo, califique para cada alumno el cumplimiento o
incumplimiento de cada uno de los rasgos que se especifican a continuaciéon, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

Muestra las Explica con Explica sus Hace comentarios Observaciones
cotizaciones en fundamento las necesidades sobre la
las que se basa caracteristicas personales. importancia del
Alumno(a) su decision técnicas. conocimiento
tedrico.
Si No Si No Si No Si No
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Anexo 6

Lista de cotejo para Reporte de simulacion

Instrucciones: A partir de la revision del reporte de la simulacion, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los

rasgos que se especifican a continuacion, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

Muestra las Explica con Explica las Su documento tiene
cotizaciones y fundamento las necesidades buena presentaciéon
sus honorarios. = caracteristicas personales que y no tiene faltas de
Alumno(a) técnicas. tiene su cliente. ortografia.
Si No Si No St No St No

B O pw P

Observaciones
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MATERIA: INFORMATICA I
PLAN DE ACOMPANAMIENTO No. 2 DE 3
“SEGURIDAD DE LA INFORMACION E INTERNET”

PRESENTACION

Informatica I, como asignatura perteneciente al campo disciplinar de la Comunicacién, debe desarrollar las habilidades que permitan usar
adecuadamente la Tecnologia de la Informacién y la Comunicacién (TIC).

El Plan de Acompaiiamiento 2 de 3 permite que el estudiante adquiera habilidades para almacenar y proteger la informacion, asi como para utilizar las
redes sociales e Internet.

OBJETIVO GENERAL DE LA UNIDAD II

Aplicar las herramientas de hardware y software para mantener la seguridad de la informacion, asi como hacer un uso funcional de Internet y las redes sociales.

CONTENIDO OBJETIVO TEMATICO
2.1 Concepto de seguridad informatica 2.1. Identificar el concepto y los riesgos en la informaciéon
2.2 Virus y Antivirus 2.2 Identificar los diferentes tipos de virus y antivirus en el mercado
2.3 Medios de respaldo de informacion 3.3 Aplicar el medio mas adecuado de respaldo de informacion
2.4 Redes sociales e Internet como herramientas 4.4 Distinguir y utilizar internet y redes sociales como herramientas practicas

en la solucién de problemas

APERTURA

ACTIVIDADES PRODUCTO ESPERADO INSTRUMENTO(S)
DE EVALUACION

Mediante una lluvia de ideas, comenta con tus compaferos y asesor tus experiencias respecto a
la necesidad de mantener segura tu informacién. Cuestionate:
e ¢Qué sucedib con tu computadora? Lista de cotejo
e ¢Qué pensaste que era el problema? Ficha de comentarios (Anexo 7)
e ¢Cual fue la primera solucioén que se te ocurri6?
e ¢Coémo lo resolviste?
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DESARROLLO

QUE:

a) De manera individual emita sus propios conceptos referentes a: Seguridad informatica, virus, Lista de cotejo
antivirus, medios de respaldo, seguridad en redes sociales e internet. Rejilla de conceptos (Anexo 8)
b) Investigue en soportes documentales los conceptos anteriores, y comparelos con los emitidos

anteriormente.

¢) De manera individual o en equipo complemente o construya una definicion final para cada
concepto y elabore una rejilla de conceptos.
Puedes apoyarte en este enlace: https://www.youtube.com/watch?v=fdwihua 8Vg

COMO:

Realice un resumen sobre como funciona un virus y como puede solucionarse o Resumen Lista de cotejo
evitarse. Analice y compare los diferentes tipos de virus, medios de respaldo y posibles (Anexo 9)
soluciones. Cuadro sinéptico

Elabore un cuadro sinéptico que explique co6mo es posible consultar tanta informacion Lista de cotejo
en Internet, incluyendo los elementos de hardware, software y seguridad necesarios para (Anexo 10)
hacerlo.

Utilice como guia los siguientes enlaces:
https://www.youtube.com/watch?v=ZHfNaCuVzkg
https://www.youtube.com/watch?v=rw41W8crZ Y

PORQUE:

En un debate entre companeros, comente la relacion causa-efecto entre la seguridad Debate Lista de cotejo
informatica y el uso de internet y las redes sociales. Finalmente, realice una propuesta para (Anexo 11)
mantener una navegacion segura y obtener informacion confiable.

PARAQUE:

Realice un cartel que prevenga los danos ocasionados por la falta de seguridad informatica. Cartel Lista de cotejo
Muestre las soluciones, riesgos y consecuencias. (Anexo 12)
PUEDO APLICAR LO QUE APRENDO:

Realice una simulacion de compra en distintos sitios web, ya sean privados, gubernamentales o Reporte Lista de cotejo
de instituciones financieras, y analice las posibles vulnerabilidades que pudieran existir. (Anexo 13)

Finalmente, elabore un reporte comparativo sobre los diferentes sitios web que se utilizaron.

CIERRE PRESENCIAL O A DISTANCIA

ES CORRECTO LO QUE REALICE:
Comente con sus compaiieros y su asesor los siguientes cuestionamientos:
e ¢Qué conozco sobre la seguridad informética? Platica Retroalimentacion
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¢Qué me falta conocer para sentirme seguro?
¢Cémo puedo ampliar mi preparacién sobre este tema?

MEDIOS
RECURSO DE APOYO FUENTES DE CONSULTA
e Ejercicios y cuestionarios Video tutoriales en YouTube:
o Lecturas seleccionadas por el asesor | https://www.youtube.com/watch?v=fdwihua 8Vg
(p4ginas web, antologias y libros) https://www.youtube.com/watch?v=ZH{NaCuVzkg
e Material audiovisual (videos, peliculas, https://www.youtube.com/watch?v=rw41W8crZ Y
programas)
Anexo 7

Lista de cotejo para Ficha de comentarios

Instrucciones: A partir de la revision de la ficha de comentarios, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los
rasgos que se especifican a continuacion, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

Explica los Explica lo que Explica como lo Explica las Observaciones
hechos creyo resolvio consecuencias
Si No Si No Si No Si No
Alumno(a)
1.
2,
3.
4.
5.
n.
Anexo 8

Lista de cotejo para Rejilla de conceptos
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Instrucciones: A partir de la revision de la rejilla de conceptos, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos

que se especifican a continuaciéon, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

Surejilla agrupa  Explica los Explica los
lo qué el alumno conceptos de conceptos de
define, lo seguridad virus, antivirus y
Alumno(a) investigado informaética. medios de
documentalmen respaldo.
te y lo acordado
en equipo.
Si No Si No Si No
1.
2,
3.
4.
5.
n.
Anexo 9

Explica la seguridad
en Internet y redes
sociales.

Observaciones

No

Lista de cotejo para resumen

Materia: Informatica I Nombre del Docente:

Fecha:

Instrucciones: A partir de la revision del resumen, califique para cada alumno el camplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se

especifican a continuacién, marcando con una “X” el espacio correspondiente.

Explica qué son Explica los Habla sobre los

los virus y como  diferentes tipos medios de
funcionan de virus y los respaldo
Alumno(a) compara
Si No Si No Si No
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Observaciones

No
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Anexo 10

Lista de cotejo para cuadro sinoptico

Instrucciones: A partir de la revision del cuadro sinoptico, para cada uno de los alumnos, califique el camplimiento o no de cada uno de los rasgos que
se especifican a continuacién, marcando una “X” en el espacio correspondiente.

Explica queesla Muestra el TIlustra como Muestra los niveles Observaciones
Internet hardware fluye tanta de seguridad en el
necesario para informacién por proceso.
Alumno(a) una conexion de la RED
Internet
Si No Si No Si No Si No
1.
2,
3.
4.
5.
n.
Anexo 11

Lista de Cotejo para debate

Instrucciones: A partir del debate, califique para cada uno de los alumnos, el cumplimiento o no de cada uno de los rasgos que se especifican a
continuacién, marcando una “X” en el espacio correspondiente.

¢Particip6 ¢Aportd ideas ¢Respetd las ¢Tiene experiencia Observaciones
activamente en relacionadas con opiniones de los en el tema?
el debate? el tema? demaés?

Alumno(a) Si No Si No Si No Si No
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Anexo 12

Lista de cotejo para el cartel

Instrucciones: A partir de la revision del cuadro sindptico, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos
que se especifican a continuacion, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Tiene una El mensaje es Enfoca bien las Enfoca bien las Observaciones
presentacion claro “causas” “consecuencias”
aceptable
Alumno(a) Si No Si No Si No Si No

1.

2.

3.

4.

5.

n.

Anexo 13

Lista de cotejo para reporte

Instrucciones: A partir del reporte, para cada uno de los alumnos, califique el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se
especifican a continuacion, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Menciona los Menciona lo que Explica los Da posibles Observaciones
sitios analizados tomo en cuenta  problemas soluciones o
encontrados CONsejos.
Alumno(a) Si No Si No Si No Si No
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MATERIA: INFORMATICA I
PLAN DE ACOMPANAMIENTO No. 3 DE 3
“PROCESADOR DE TEXTOS”

PRESENTACION

Informatica I, como asignatura perteneciente al campo disciplinar de la Comunicacion, debe desarrollar las habilidades que permitan utilizar
adecuadamente las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (TIC).

El Plan de Acompaifiamiento 3 de 3 permite que el estudiante adquiera las habilidades necesarias para utilizar las herramientas de un procesador de
textos de manera correcta, eficiente y funcional, con la finalidad de elaborar cualquier tipo de documento para la vida cotidiana y académica.

OBJETIVO GENERAL DE LA UNIDAD III

Aplicar las herramientas que le ofrece un software de procesamiento de textos de manera correcta y eficiente para la elaboracién de todo tipo de documentos

escritos.
CONTENIDO OBJETIVO TEMATICO
3.1 Concepto y ejemplos de procesadores de textos 3.1. Identificar el concepto y conocer distintos tipos de procesadores de texto
3.2 El teclado y la Interfaz Grafica del Usuario en MS-Word 3.2 Identificar la GUI de MS-Word, asi como el teclado
3.3 Configuracién de pagina, formatos basicos y parrafos 3.3 Aplicar formato basico a distintos documentos
3.4 Encabezado, pie de pagina, formas bésicas y tratamiento de im4genes | 3.4 Aplicar encabezados, formas basicas e im4genes a textos practicos
3.5 Nota al pie, paginacion, letra capital y columnas 3.5 Aplicar paginacién y opciones avanzadas de formato de documentos
3.6 Bordes de pagina, vinetas, WordArt y tablas 3.6 Aplicar formatos atractivos visualmente usando herramientas avanzadas
3.7 SmartArt y graficas 3.7 Aplicar herramientas atractivas de organizaciéon de informaciéon
3.8 Combinar correspondencia 3.8 Aplicar automatizacion entre MS-Excel y MS-Word eficientemente

APERTURA
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ACTIVIDADES PRODUCTO ESPERADO INSTRUMENTO(S)
DE EVALUACION

Mediante una lluvia de ideas, presenta trabajos escritos que hayas realizado en niveles

académicos anteriores o en tu &mbito laboral. Compéralos con los trabajos de tus compaiieros y Lista de cotejo

elabora una lista con las observaciones que encuentres respecto al formato del documento. Lista de observaciones (Anexo 14)

Toma en cuenta los siguientes aspectos: tipo de letra, separacion de parrafos, ortografia,
alineacion del texto, inclusién de imagenes o diagramas; en general, todo lo referente a como
se ve el documento.

Incluye también la herramienta que se utiliz6 para la creaciéon del documento.

QUE:

Realice un mapa conceptual donde definas qué es un procesador de textos y las diferentes Mapa conceptual Lista de cotejo
opciones disponibles en el mercado. Incluya el fabricante, las versiones y los precios. (Anexo 15)
Puede usar como guia el siguiente video: https://www.voutube.com/watch?v=ttO5rN8nnNI

COMO:

Elabore un collage de la interfaz grafica del usuario de Microsoft Word, indicando sus partes y Collage Lista de cotejo
herramientas basicas. Acompafialo con un texto en el que apliques y demuestres el uso de dichas (Anexo 16)
herramientas.

Puedes apoyarte con el siguiente video: https://www.voutube.com/watch?v=0igwoh5h(Qz8

PORQUE:

Analice, compare y enliste los distintos elementos de formato que existen entre una revista y un
libro.

Elabore un reporte con tus observaciones en un documento realizado en Microsoft Word, y
replique una hoja de la revista y otra del libro.

No olvide tomar una foto o llevar los ejemplos utilizados a tu asesor para su comparacion y
retroalimentacion.

PARAQUE:

Realice un reporte en el cual valores la importancia que tiene dominar un procesador de textos;
como influye en su desempefio académico con otras materias, en su trabajo y en su vida diaria.
¢Para qué sirve dominar un procesador de textos?

PUEDO APLICAR LO QUE APRENDO:

Realice una simulaciéon de un caso real en el que deba elaborar un diploma para todos los
estudiantes que se graduaran de su escuela.

Cuenta con una base de datos en Microsoft Excel y puede disenar el diploma en Microsoft
Word.

Aplique lo aprendido para combinar ambas aplicaciones y resolver el problema de la manera
mas eficiente.

Puede guiarte con el siguiente video: https://www.youtube.com/watch?v=UlrKeefivGQ

CDODEDEDECDECDEDCDIECDECDODECIECDLCDEDED
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Reporte
Texto de revista
Texto de libro

Reporte

Trabajo terminado

G

Lista de cotejo
(Anexo 17)

Lista de cotejo
(Anexo 18)

Lista de cotejo
(Anexo 19)
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CIERRE PRESENCIAL O A DISTANCIA

ES CORRECTO LO QUE REALICE:
Al concluir las actividades, y mediante el juego de la
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“papa caliente”, lanza un objeto pequeio a

un compaiero. Quien lo reciba debera responder algunas preguntas sobre algin elemento de
formato visto en Microsoft Word, sefialar el icono de la herramienta correspondiente y explicar

su uso de manera general.

RECURSO DE APOYO

e FEjercicios y cuestionarios

e Lecturas seleccionadas por el asesor
(paginas web, antologias y libros)

e Material audiovisual (videos, peliculas,
programas)

MEDIOS

FUENTES DE CONSULTA

Video tutoriales en YouTube:

https: //www.youtube.com/watch?v=ttO5rN8nnNI
https://www.youtube.com/watch?v=0igwoh5hQz8
https://www.youtube.com/watch?v=UlrKeefivGQ

Anexo 14

Lista de cotejo observaciones

Instrucciones: A partir de la lista de observaciones, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se
especifican a continuacion, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Presenta el Realiza Realiza Realiza una critica Observaciones
texto elaborado observaciones observaciones respecto a  esos
en otro nivel sobre el formato respecto a la documentos.
Alumno(a) redaccién y
ortografia
Si No Si No St No St No
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Anexo 15

Lista de cotejo mapa conceptual

Instrucciones: A partir de la lista de observaciones, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se
especifican a continuacién, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Explica el Muestra las Incluye Incluye informacion Observaciones
concepto de distintas informaciéon del de versiones 'y
procesador de opciones de fabricante de precios.
Alumno(a) textos software software
Si No Si No St No St No
1.
2,
3.
4.
5.
n.
Anexo 16

Lista de cotejo collage

Instrucciones: A partir del collage, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se especifican a
continuacién, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Es buena la Muestra las  Muestra las Presenta un texto Observaciones
presentacion partes de MS- herramientas donde aplicod lo que
del collage Word que lo muestra en el
Alumno(a) componen. collage
Si No Si No St No Si No
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Anexo 17

Lista de cotejo reporte

Instrucciones: A partir del collage, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se especifican a
continuacion, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Present6 la Presento el libro Logré en mas de Logr6 en mas de un Observaciones
revista o foto o foto un 60% el 60% el parecido al
parecido a la libro
Alumno(a) revista
Si No Si No St No St No
1.
2,
3.
4.
5.
n.
Anexo 18

Lista de cotejo reporte

Instrucciones: A partir del reporte, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se especifican a
continuacién, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Explica la Explica como le Explica como le Explica como le Observaciones
importancia de afecta en su afecta en su afecta en su vida
un procesador entorno trabajo diaria
Alumno(a) de textos académico con
otras materias
Si No Si No St No St No
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Anexo 19

Lista de cotejo simulacion

Instrucciones: A partir de la simulacion, califique para cada alumno el cumplimiento o incumplimiento de cada uno de los rasgos que se especifican a
continuacién, marcando con una “X” en el espacio correspondiente.

Su diploma Realizo Logr6 combinar  Conoce la utilidad Observaciones
tiene buena correctamente correctamente de las herramientas
presentacion y su base de datos las dos utilizadas
Alumno(a) aplico lo visto en MS-Excel aplicaciones
en el curso
Si No Si No Si No Si No
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